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Tabellen positionieren

Ab Word 2000 gibt es eine einfache Methode, Tabellen auf einer
Seite zu verschieben und zu positionieren.

Und so geht’s:
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Die Ansicht ,Seitenlayout® muss ausgewahlt sein (z. B. Uber das
Meni ,Ansicht").

Sobald die Maus Uber der Tabelle bewegt wird, erscheint am
linken oberen Rand der Tabelle ein kleines Kreuzchen (1).
Positionieren Sie den Mauszeiger auf das Kreuzchen, mit
gedruckter linker Maustaste lasst sich die komplette Tabelle jetzt
auf der Seite verschieben. Auf diese Weise lassen sich z. B. auch
mehrere Tabellen nebeneinander auf einer Seite anordnen.

Tabede verechisben
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Migtez o o B50,00-Digo
Strom= o o 145,00 Dhigo
Mebenkostens - -] B o
o Heizungs 76 65 Do o o
B Wassergelds 26, 00- D= & o
Swischensummen  [= 132 65 DMna 132 65 Dhige
Versichenmgeno o o 2 o
o Privathafpfechite 13,83 DiMa & a
o Hausrato 34 25 DMa o o
Zwischensummens | 48 18-Dhe 4818 -Diiga
Kultur= = L & &
o Tageszeilungo 33.90- Do C o
& Rundiunke 23 B0-Did= a &
o Telefone 70,00 DW= o o
Zwischensummen | o 127 70-Dio 127.70-Diiqo
Bank= & ] B &
o Aulakredsts 354 00 D= | &
n Spars 300,00 OM= n o
Zwischensummes | o 654,00-DM= G54 00 D4
[ =] 0 1957 53-Dde
M Tabeliergralie verinderm <" 2
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Tipp: Die GrofRe der Tabelle lasst sich ganz leicht anpassen Uber
das kleine Rechteck am rechten unteren Rand der Tabelle (2).
Hier lasst sich mit gedrickter linker Maustaste die gesamte
Tabelle vergrol3ern oder verkleinern.
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