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Workshop Internet-Explorer: Arbeiten mit Favoriten, Teil 1

Wenn der Name nicht gerade www.buch.de oder www.bmw.de heift,
sind Internetadressen oft schwer zu merken Deshalb ist es sinnvoll,
die Adressen zentral in einem Ordner zu speichern, von wo aus sie
einfach durch Anklicken mit der Maus erreicht werden konnen.

¥ Im Internet Explorer heiit dieser Ordner "Favoriten". Er wird bei
der Installation des Internet Explorers automatisch angelegt und
beinhaltet bereits einige Internet-Adressen. Diese Favoritenliste
konnen Sie beliebig bearbeiten, indem Sie neue Adressen hinzu-
fugen oder alte 16schen, Ordner erstellen oder umbenennen.
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Wenn Sie den Internet-Explorer gedffnet haben, erreichen Sie den
Ordner Favoriten entweder uber das Menu "Favoriten" @ oder Uber
die Schaltflache "Favoriten" ® in der Zeile Standardschaltflachen
unter der MenUzeile.

® Das MenU "Favoriten" © :

Beim Anklicken des Menufeldes "Favoriten" klappt das Menu auf.
Im oberen Teil stehen die Verwaltungstools "Zu Favoriten hinzu-
fugen" und "Favoriten verwalten". Im unteren Teil sind die bereits
gespeicherten Internetseiten aufgelistet. Klickt man eine dieser
Adressen an, z. B. "MSN.de", dann wird diese Internetseite sofort
aufgerufen und das Menu wird wieder geschlossen.
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@ Die Schaltfliche "Favoriten" @ :

Beim Anklicken der Schaltflache "Favoriten" wird am linken Bild-
schirmrand ein neues Fenster gedffnet. Auch hier stehen im obe-
ren Teil die Verwaltungstools "Zu Favoriten hinzufugen" und "Fa-
voriten verwalten". Im unteren Teil werden wieder die bereits ge-
speicherten Internetseiten aufgelistet. Klickt man eine dieser
Adressen an, z. B. "MSN.de", dann wird diese Internetseite sofort
aufgerufen, aber das Fenster "Favoriten" bleibt offen. Fur die Dar-
stellung der Internetseite bleibt weniger Platz zur Verfligung.
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Favoriten hinzufugen:

Interessante Internetseiten konnen direkt beim Surfen im Internet per
Mausklick der Liste der Favoriten hinzugeflgt werden.

¥ Offnen Sie die Webadresse, die Sie abspeichern méchten und ru-
fen Sie die Favoriten auf, entweder Uber das MenlU oder die
Schaltflache "Favoriten". Wahlen Sie die Option "Zu Favoriten
hinzufigen".

<} Fireball - Microsoft Internet Explorer
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¥ Jetzt wird ein Fenster angezeigt mit der Meldung "Die Seite wird
zu der Liste der Favoriten hinzugeflgt". Durch bestatigen mit "OK"
wird das Fenster wieder geschlossen, die Webadresse ist jetzt
angefugt worden.

2 Fireball - Microsoft Internet Explorer
Datei Bearbeiten Ansicht WEEladi=M Extras 7

5 Zu Favariten hinzufligen.. .
Zuriick + | x
@ 7 J Favoriten verwalten...

adresse | @] http:/fwww. firebs = | jnks '
£&] Fireball

/,/-"’" &) MSN.de

&) Radio Station Guide



http://www.benz-datentechnik.de

© Benz-Reinert Datentechnik GbR 2004

Workshop Internet-Explorer: Arbeiten mit Favoriten, Teil 1

Favoriten durch Ordner Ubersichtlicher machen:

Wenn immer nur Webadressen zur Liste der Favoriten hinzugefugt
werden, wird die Liste schnell zu lang und unubersichtlich. Deshalb
ist es sinnvoll, Unterordner zu erstellen, in die die Webadressen the-
matisch einsortiert werden konnen.

A Fireball - Microsoft Internet Explorer
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Neuen Ordner erstellen

Drer folgende Ordner wird wom Internet Explorer erstellt. Mit Hilfe dieses I
Ordners kinnen Sie die Huperlinks im Menti “Favoriten” ordnen.

Ordnername: Suchmaschinen |

[ ok ][ abbrechen |

® Das Fenster "Zu Favoriten hinzufligen" lasst sich durch Anklicken
der Schaltflache "Erstellen in <<." erweitern, sodass die Option
"Neuer Ordner" sichtbar wird. Jetzt kann man einen Namen fur
den neuen Ordner eingeben, in unserem Beispiel ist es "Suchma-
schinen", denn "Fireball" ist eine Internet-Suchmaschine. Durch
Klicken auf "OK" wird der Ordner erstellt. Jetzt mul® nur noch das
Fenster "Zu Favoriten hinzufigen" geschlossen werden.
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Tipp:

Speichern Sie die Startseite eines Webs, z. B. www.bonn.de, die
beim Aufrufen der Webseite zuerst erscheint.

3 Stadt Bonn - Startseite - Microsoft Internet Explorer
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Andere Seiten sind vielleicht interessanter oder schoner, kobnnen aber
auch geldscht werden, wenn z. B. Inhalte nicht mehr interessant sind.
Die Startseiten werden dagegen selten namentlich geandert.

Auf vielen Webseiten findet sich auf der Startseite ein Link, der diese
Seite zu lhren Favoriten hinzufugt. Beim Anklicken erscheint dann
das gleiche Fenster wie bei "Zu Favoriten hinzufiigen".

Beispiel:

L__Home [l Kontakt il Impressum Jll __AGB ]

Zu Favoriten hinzufuegen © Benz-Reinert Datentechnik GbR 2004 Zuriick

Im zweiten Teil des Workshops geht es um die Verwaltung der Favo-
riten: Loschen, Verschieben, Erstellen von Ordnerstrukturen, Umbe-
nennen von Seiten und Ordnern.
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Favoriten verwalten

Im ersten Teil des Workshops haben wir bereits Ordner erstellt, um
eine bessere Ubersichtlichkeit Gber die gespeicherten Webadressen
zu erhalten. Im zweiten Teil geht es jetzt um die Verwaltung der Ord-
ner (L6schen, Verschieben, Umbenennen) und das Einsortieren von
Webadressen in diese Ordner. All diese Aktionen werden Uber das
Menu "Favoriten verwalten" ausgefuhrt.

® Das Fenster "Favoriten verwalten" erreicht man entweder Uber
den MenUpunkt "Favoriten" oder Uber das Symbol "Favoriten" in
der Symbolleiste.

3 Google - Microsoft Internet Explorer
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¥ Im Verwaltungstool stehen jetzt die vier Mdglichkeiten "Ordner
erstellen", "Umbenennen", "Verschieben" und "Loschen" zur Ver-
fugung, die durch Anklicken ausgewahlt werden konnen.
Im rechten Teil des Fensters sind die Ordner und Seiten aufgelist-
et. Klickt man auf einen Ordner, dann werden auch die darunter
liegenden Webseiten angezeigt.

A Favoriten verwalten

Elicken Sie auf "Ordner erstellen”, um einen reuen =

Ordes 2u erstelen. Markissen Sie ein Element und ) Links

khicken Sie auf "Umbenennen’ oder "Loschen”, ﬂ MSH.de
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Ordner erstellen

“® Durch Anklicken der Option "Ordner erstellen" wird ein neuer Ord-
ner erstellt, der zunachst den Namen "Neuer Ordner" erhalt. Die-
ser Name ist bereits markiert und kann einfach durch Eintippen
eines neuen Namens, z. B. "Nachschlagewerke" ersetzt werden.
Sobald man die Eingabe mit ENTER bestatigt, wird der neue
Name Ubernommen.

A Favoriten verwalten
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Achtung: Wenn Sie einen Ordner durch Anklicken markieren und
dann auf "Ordner erstellen" klicken, wird ein Unterordner zum mar-
kierten Ordner erstellt.

Umbenennen

Die Funktion "Umbenennen" kann sowohl auf Ordner als auch auf
Webseiten angewandt werden.
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Loschen

Auch die Funktion "Loschen" bezieht sich sowohl auf Webseiten als
auch auf Ordner.

® Markiert man eine Webseite oder einen Ordner und klickt dann
auf "LOéschen", kommt zunachst die Sicherheitsabfrage, ob man
auch wirklich 16schen mochte. Erst nach dieser Bestatigung wird
die Datei gel6scht.
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Ordner verschieben

Mit der Funktion "Verschieben" kbnnen Webseiten von einem Ordner
in einen anderen verschoben werden.

¥ Zunachst markiert man
die Webseite, die ver-
schoben werden soll,
mit der Maus und klickt
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TIPP: Arbeiten mit dem Kontextmenu

Im Fenster "Favoriten verwalten" kdnnen viele Aktionen auch Uber
das Kontextmenu mit der rechten Maustaste erreicht werden. Klickt
man eine Webseite oder einen Ordner mit der rechten Maustaste an,
dann erscheinen hier u. a. auch die Funktionen "Ldschen", "Umbe-
nennen", und "Ordner erstellen".

2 Favoriten verwalten
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TIPP: Mehr Ubersichtlichkeit durch alphabeti-
sche Sortierung

Im Ordner Favoriten werden Webseiten und Ordner normalerweise in
der Reihenfolge angezeigt, in der sie dem Ordner hinzugeflgt wur-
den. Als Ergebnis davon stehen Ordner und Webseiten durcheinan-
der und man mul} auch hier suchen, bis man eine bestimmte Seite
gefunden hat.

Um Ordnung in den Ordner zu bringen, kann man die einzelnen Da-
teien mit der Maus verschieben:

® Man markiert einen Ordner oder eine Webseite, halt die
Maustaste gedruckt und zieht dann die Datei mit gedruckter
Maustaste an die "richtige" Position. Sobald man die Maustaste
wieder loslasst, wird die Datei an neuer Stelle eingefligt.

@ Ubrigens: Das Verschieben mit der Maus funktioniert auch im
Fenster "Favoriten", das durch Anklicken des Symbols "Favoriten"
am rechten Bildschirmrand geéffnet wird.

‘® Manche Webseiten beginnen ihren Namen nicht mit dem
eigentlichen Firmennamen oder dergleichen, sondern schreiben
zunachst z. B. einen Willkommensgruss wie "Willkommen auf den
Internetseiten von ...". Wer modchte kann diesen "Namen"
umbenennen in den eigentlichen Firmennamen und dann
alphabetisch einsortieren.

A Favoriten verwalten
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