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Termin oder Aufgabe aus Email erstellen

Erhalt man eine Email mit wichtigen Infos zu einem Termin oder einer
Aufgabe dann kann aus der Email selbst direkt ein Termin oder eine
Aufgabe erstellt werden, ohne dass man den Email-Text neu eintip-
pen oder kopieren muss.

Und so geht’s:

® Ziehen Sie die Mail einfach mit der linken Maustaste vom
Posteingang auf die Symbole Kalender oder Aufgabe. Outlook
erstellt dann sofort einen neuen Termin oder eine neue Aufgabe
und fugt die Email als Text ein. Die Betreffzeile wird direkt
Ubernommen
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