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Email zur Nachverfolgung kennzeichnen

Die tagliche Fllle an Emails macht es notwendig, wichtige Nachrich-
ten, auf die reagiert werden mufl}, zu kennzeichnen. So kann man
sich z. B. an eine Nachricht zu einem bestimmten Zeitpunkt wieder
erinnern lassen oder man kann die einzelnen Nachrichten farblich zur
Nachverfolgung kennzeichnen, z. B. "rot" fur "Ruckruf notwendig"
oder "gelb" fur "Auf Email antworten".

Und so geht’s:

“® Markieren Sie im Posteingang die entsprechende Email und off-
nen Sie durch Klicken mit der rechten Maustaste das Kontext-
menu. Hier wahlen Sie die Option "Zur Nachverfolgung". Folgende
Madglichkeiten ergeben sich:
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Extras  Aktioren 2 .
\_I;nanm'urte-n @m;\ter\amen | 5 senden/Empfangen ~ | (G Kentsktnamen eingsben - | @) B i 24 | @ zurucH nur farbllCh zur
user1 - Posteingang L ) _ NaChverfC)lgung ge- M
T laz 4= Willkommen bei Microsoft O .
A Outlook 2003-Team [ofteam kennzeichnet wer-
B Outlock 2003-Team — An: MNeuer Outiock-Benutzer den, kllcken Sle an «
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