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Email aus Termin oder Aufgabe erstellen

Genaue Angaben zu einem Termin oder einer Aufgabe lassen sich
schnell per Email an eine andere Person verschicken, ohne dass
Text oder Zeitangaben neu geschrieben werden missen. Einfach den
Termin oder die Aufgabe auf das Emailsymbol ziehen.

Und so geht’s:

¥ Offnen Sie den Kalender oder die Aufgabentbersicht und markie-
ren Sie mit der linken Maustaste den Termin oder die Aufgabe, die
per Email verschickt werden soll. Ziehen Sie dann mit gedrickter
linker Maustaste den Termin oder die Aufgabe auf das Symbol
Email. Outlook erstellt dann sofort eine neue Email und flgt die
Termindaten oder Aufgaben als Emailtext ein. Die Uberschrift wird
als Betreffzeile fur die Email direkt Gbernommen.

ben werden soll.
Beim Verschieben wird das Originalelement aus dem eigenen
Ordner geldscht!
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